
  

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ฝ่ายบริหารวิชาการโรงเรียนห้วยกรดวิทยา 
ที่         วันที่ .................................................................  
เร่ือง  ขอเวลาเรียนให้กับนักเรียน 
 

เรียน  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ ครูประจำวิชา และครูประจำชั้นมธัยมศึกษาปีที่........../........... 
 ด้วย...........................................จดัให้นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม.............................................................. 
......................................................................................ในวันที่............................เวลา...................ถึง.................. 
ณ....................................................................................โดยมีนักเรียนเข้ารว่มกิจกรรมดังต่อไปน้ี  

เลขที ่ ช่ือ -  สกุล เลขที ่ ช่ือ -  สกุล 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 จึงเรียนมาเพื่อขอเวลาเรียนแก่นักเรียน และมอบหมายงานให้นักเรียนทำ เมื่อกลับจากการปฏิบัติ
กิจกรรมดังกล่าว เพื่อชดเชยเวลาเรียนที่ขาดหายไปด้วย             

       (......................................................) 
       ตำแหน่ง ........................................................ 
เรียน ครูที่ปรึกษาและครูประจำวิชา  
   โปรดทราบ  
   อนุญาตให้นักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม  
   ให้เวลาเรียนนักเรียนที่เข้าร่วมกิจกรรมตามที่มีรายชื่อ   

       ลงชื่อ ................................................................  
(..................................................) 

หัวหน้าฝ่ายบริหารวิชาการ 
รับทราบ   

1......................................................................................................ครูที่ปรกึษาชั้น ม......../.........  
2......................................................................................................ครูที่ปรกึษาชั้น ม......../......... 

คาบท่ี รหัสวิชา ช่ือวิชา ชื่อครูผู้สอน (ตัวบรรจง) ลงชื่อผู้สอน 
     
     
     
     
     
     
     
     

 


